
Ihre Arbeit mit den Ihnen anvertrauten
Kindern beruht auf Ihrer christlichen
Lebenseinstellung.
Sie planen den ordnungsgemäßen Einsatz
und erledigen die dienstliche und fachliche
Anleitung aller Mitarbeiter*innen im
pädagogischen und wirtschaftlichen Bereich.
Sie planen und steuern die organisatorischen
Arbeiten wie Urlaubsplanung,
Vertretungsregelung, u.v.m.
Sie arbeiten mit dem Elternbeirat und
sonstigen Institutionen (z. B.
Frühförderstellen und Schulen) im
Erziehungsbereich.
Sie verantworten die zeit- und fachgerechte
Durchführung der anfallenden Verwaltungs-
aufgaben, z. B. Aktenführung, fristgerechte
Antragstellung bei Förderanträgen in Zu-
sammenarbeit mit dem Träger, rechtzeitige
Meldungen an die Fachberatung, Behörden,
kirchliche und andere relevante Stellen
gemäß den einschlägigen Vorschriften.
Sie verwalten die zur Verfügung gestellten
finanziellen Mittel gemäß den Weisungen des
Trägers.

IHRE AUFGABEN

Wir, die Katholische Kirche St. Kilian, sind Träger
der Kindertagesstätte St. Sebastian in Mittel-
kalbach. Die Rahmenkapazität unserer Tages-
einrichtung umfasst 100 Plätze für Kinder vom
vollendeten zweiten Lebensjahr bis zum Schul-
eintritt. Wir suchen eine Vollzeitkraft (39 Std.).

WIR

ANFORDERUNGEN

Abgeschlossene Ausbildung mit staatlicher
Anerkennung als Erzieher bzw. pädagogische
Fachkraft nach § 25 b Hess. KiföG
Engagement und Eigeninitiative

Die Eingruppierung der Beschäftigten im
Erziehungsdienst richtet sich nach den
entsprechenden Anlagen zur Arbeitsvertrags-
ordnung (AVO) im Geltungsbereich der Bistums-
KODA des Bistums Fulda.

Mit der Abgabe der Bewerbung willigen Sie in die automatisierte
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten während des
Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist
jederzeit möglich. Eine weitere Bearbeitung Ihrer Bewerbung ist
dann aber nicht mehr möglich. Die Bewerbungsunterlagen werden
nach Abschluss des Auswahlverfahrens nicht zurückgegeben und
unter Wahrung des Datenschutzes vernichtet. 

Bewerbung per Post oder Email bis zum 31.10.2020 an:
Kath. Kirchengemeinde St. Kilian, z. Hd. Herrn Dieter Nau, Hauptstr. 1, 36148 Kalbach,

Tel. 06655 1880, Mail: pfarrbuero@katholische-kirche-kalbach.de.

Bei Fragen: Ann-Kathrin Föller, Tel: 06655 14 07

STELLENANZEIGE: LEITER*IN DER

KINDERTAGESSTÄTTE


